TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - 2010

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD

3600

CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVAOO

- Ley N° 28044 - Loy General de Educacic
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion

w o

~

P

Declaracion jurada da continuar con las funcionas ad: hasta

Copia del RUC del instituto

Hes Ci b de pago

-D. 8. N° 014 - 2002 - ED - Regl de Creacion, ¥ Revalidacion de Fi
instituci de Educacion Superior No Uni ia de Formacion Tecnologica
- D. S. N° 023 - 2001 - ED - Reglamento General de fos Institutos Supsriores

do direcgion,

200% 7200 30 Oias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
) Tecnolagice 1 Solicitud suscrita por al propietario sagin ef formato de la Direccion Regional de Educacion, En caso de ser Documentari Regional REGIONAL REGIONAL
b) Pedagogico persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde consta la decision del cierre del Insttuto la vigdncia
) Artistico del podar del representanta legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada qua faculta a una tercera
persona a realizar el tramita
RASE LEGAL;
- Ley N* 28044 - Ley General de Educacidn ) ? Actade entrega do d demicos y administrativos a la Gerencia Regional de Educacion
-D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion
3 Informe academico y administrativo segin et formato de la Gerencia Regional de Educacion
.D. S. N* 014-2002 - ED - Reg de Creacion, Autorizaciony Revalidacié Funci .14 | 4 Copiadel RUC del institulo
instituciones de Educacion Superior No Uni ia de Formacion Tecnologica 5 Comprobante de pago
-D. S. N° 023 - 2001 - ED - Reglamento General de los Instituos Superiores
2 [CIERRE OE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVAOO
200% 7200 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
a) Tecnologico 1 Solicitud suscrita por el propielario { en caso de privados } o dirsctor { en caso de publicos ) seglin formato de |4 Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
. Gerencia Regional de Educacion. En caso de sef persona juridica, debera presenlar copia legalizada del acta
b) Pedagogico donde conste la decision de cierre de cafrera, la vigencia de poder del representanta legal y de ser casa, carta
- poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona realizar el tramite
c) Artistico
- Loy N* 28044 - Loy General do ?ducaeic’ ) . 2 Acta entrega de y de las carreras a la Gerencia Regional de Educaciod
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promacion de le Inversian en la Educaci 3 Infofme academico y administrativo, segiin formato de le Gersncia Regional de Educacion
4 Comprobanta de pago ( solo privado )
-D. 5. N* 014-2002 - ED - Regl de Creacion, Autorizacion y Revalidacion de F He
instituci de Educacion Superior No Uné ia de Formacion Tecnoldgica
-D.S. N° 023 - 2001 - ED - Reglamento General de los Institutos Superiores
3 [RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02 4ox 14400 30 Diess Tramite Gerorite GERENTE | PRESIDENTE
) AROS 1 Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Direccion Regional de Educacion. En caso de ser persofia Documenterio Regionel REGIONAL REGIONAL
8) Tecnologico juridica, debera presantar copia legalizada del acta dorde consta le decision de raceso de funcionamiento del
P i instituto, la vigencia de poder del representante legal y, ds ser el casa, carta poder con firma legalizada que facyite
b} Pedagogico & una tarcera persona a realizar el framite
c) Artistico
BASE LEGAL Informe academico y administrativo, segiin formato de la Gerencia Regional de Educac




4 [REAPERTURA DEL INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 14.3750% 51750 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
a) Tecnologico 1 Solicitud suscrita por ef propietario segin formato de ia Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser persoga Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
b) Pedagogico juridice, deberé presentar copia legalizeda del acta donde conste la decision de reapertura del Instituto, la vigergia
o) Artston de poder del reprasentarita legal y, de ser el caso, carta poder con firna legalizada que faculte e una tercera

persona a reafizar el tramite,
|BASE LEGAL 2 Memoria descriptiva, con firma y seflo original del ingeniero civil o arquitecto colegiado
- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion 3 Copia autentica de certificado de seguridad en defensa civil vigenta expedido por la instancia cormespondiente
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion
4 Copia autentica de la licencia municipal de funcionamiento vigente
-D. 8. N° 014 -2002 - ED - R de Creacion, izacion y idacion de F i Plana de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 17100 o 17200, con firma y sello original dd
instituciones de Educacion Superior No Uni ia de Formacion Tecniolgica Ingeniiero Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con ko dispuesto en las Resoluciones
. RD. N* 1109 - 2003 - ED - For 5 pare soliciar Revaldacion Institucional y de Carreras de dD;mctnrales Ne LLOQ-ZODS—ED, Av‘\;xn Ol;éldsg y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y deber4 contar con las facilidaded
Educacion Superior Tecnologica, y *Criterios para la evaluacion de | de Institutos Bocaso para las persanas con diacap .
Tacnologicos”. 6 Copia simple del RUC del instiluto
- RD. N* 166 - 2005 - ED - Matarisles Educativos y Crterios Técnicos Basicos scbre Infraestructura, | COPia simple delD. S. de reinscripoion ( en caso de instiulo superiores pedegogicos )
Equipamiento y Mobiliario 8 Copia simple del dispositivo de izacion de fu i | y de carreras ( para IST)
g Copia simple del dispositivo legal de revalidac l y de fas careras autorizadas (para IST autorizadds
hasta el 2000 )
16 Comprobanta de pago
5 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 1 Solicitud suscrita por el propietario segin formeto de la Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser persoga 4006 140 30 Dies Tremite Gerents GERENTE PRESIDENTE
PRIVADO HASTA POR DOS {02} ANOS juridica, debera presentar copia legafizada def acta donde conste la decision de receso de funcionamiento de Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
cairera, la vigencia de poder del reprasantants legal y, de ser ef caso, carta poder con firma legakizada que facufte a
une tercere persona a realizar el tramite.
BASE LEGAL P
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion 2 Informe academico y administrativo segin formato de ta Gerencia Regional de Educacion
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la inversion en fa Educacion 3 Declaracion jurada de continuar con las funciones adminisirativas de la carrera a recesar
4 Copia simple del dispositivo de izacion de k de la carrera a recesar
- D. S. N* 014- 2002 ED - Regl de Creacion A lidaciande Funcionamientode | S Copia simple de dispositivo legal de la revalidach \y de las carreras das  paraIST
instituciones de ion Superior No Unf ia de Formacion Tecnologica autorizados hasta el afio 2000 )
6 Comprobante de pago
6 |REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVAOO 1 Solicitud suscrila por el propietario segin formato de fa Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser persoga 1ok | 5175 30 Diss Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de reapertura de carrera, la vigenda Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder
con firma legalizada que faculte & una tercers persona e realizar ef tramite.
SE LEGAL
- Ley N° 28044 - Ley General de Educaciin 2 Copia simple del dispositivo legal de revalidacion de ser el caso
- D. Leg. N* 882- Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion 3 Copia simple del dispositivo legal de receso
4 Visita de verificacion de fa infr quipamiento y mobiliario realizado por la Gerencia Ragional de
-D.S. N* 014 - 2002 - ED - Regd de Creacion, A y Revalidacion de F o Ed
instituciones de Ed an Superior No Unh de Formacion Tecnologica 5 Copia autentica del certificado de seguridad en Defansa Civil, expedido pof la instancia correspondients
- R.D. N° 1109 - 2003 - ED - Formalos para solicitar Ravalidacion Institucional y de Carreras de 6 Copia autenticada de la licencia municipal de funcionamiento vigenta
Educacion Superior Tacnologica, y “Criterios para la evaluacion de de Institutos Memaria descriptiva con fima y sello original de ingeniero civil o arquitecto colegiado
Tecnologicos”, Plano de ubicacion a escela 1/500 y de distribuckin del local a escala 1/100 o 1/200, con firma y selfo original dg
8 N
IngenieroCivil o Arquitecto Colegiada. El Local propuesto debe cumplir con ko dispuesto en la Resolucion Directgral
N* 1109-2003-ED, Anexo 02 y debara contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidadf
9 Copia simple del RUC del instituto
10 Comprobante de pago




7 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1 Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser persoga 4829% 1770 30 Diss Tramite Gerents GERENTE | PRESIDENTE
juridica, debera presentar copia legalizada del acta donds conste la decision de reapertura de carrera, la vigenda Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
BASE LEG de poder del representants legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera
" persona a realizar el tramite.
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion 2 Copia simple del DNI del director designado
. 3 i i tari i tentica, del titutio profesi versitario fesor a fi
0.5, N° 014-2002- ED - Regl de Creacion, Aulorizaciory Revalidacionds F N E:xi:ﬂzlﬁsmp:?:;x:;w profasionalunive 0 de profesora fin a alguna
instituciones de Educacion Superior No Uni ia de Formacion Tecnokigica . '
- R.D. N* 1109 - 2003 - ED - Formatos para solicitar Revalidacion Institucionialy de Careras de Copia certficada por notasio publico o autentica, del titutio profesional univarsitario a de profesor con grado
Educacion Superk logica,y “Critefios paral ionde Infr ade (nsitt peri demico bachilier en ion a fin a alguna especialidad de la instit en caso de ISP o ESFA
Tecrologioos”. 5 ¢ ia( s) da frabajo que acredite | ieck d i menor de cinco
- D. 8. N* 023 - 2001 - ED - Raglamanto General de los Institutos Superiores (05) afios para ISP y ESFA, y tres { 03 ) afios para IST
6 Cartificado de antecedentes panales que credit tener delito comin doloso
7 Declaracion jurada da buena conducta ( podra adjuntar certifk que astime iente )
8 Declaracion jurada de no haber sido dastituido da la carrera publica
9 Copia simple de curticulum vitae documento
10 Acreditar haber participado en acciones de de otros docentes  para ISP y ESFA )
11 Perfil psicologico otorgado por el centro de salud estatal
12 Copia simple del dscreto supremo de reinscripcian ( solo ISP y ESFA )
13 Copia simple del dit legal de revalidacion insli al y de las careras autorizadas ( para IST autorizadbs
hasta & afio 2000 )
14 Comprobante de pago
8 |CAMBIO DE PRDPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 1 Solicitud suscrita por el propietario segiin el formeto da la Gerencia Regional de Educacion 9:5000% U560 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
2 Copia simple del documento de identidad del propietario { si es persona natural } Dacumentario Regional REGIONAL REGIONAL
BA .GA 3
. " Copia simple de la Escritura Piblica de Constitucion, vigencia de poder del legaly, de ser &l casq
- Ley N° 28044 - Loy General de Educacion carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el framite (i as parsona juridica).
-D. Lag. N* 882 - Ley de Promocidn de la Inversion en ta Educacion
5 i 4 Certificado da antecedentes penales que acrediten no tener delito comin doloso
-D. . N* 014 - 2002 - ED - R de Creacion, A y Revall de Fi He
instituci de Educacion Superior No Ui ia de Formacion Tecnologica 5
Capia autenticada ds la escritura publica donds consle fa farencia de derecho, obligaci y bienes
-D. . N* 023 - 2001 - ED - Reglamento General de los Institutos Superiores 6 Copia simple del dispositivo legal de izacion de (solo IST)
7 Copia simple del disp legal de ravali il y de las cameras autorizadas ( para IST autorizadps
hasta ef afto 2000
8 Copia simple del decreto supremo de rainscripcion ( solo ISPy ESFA )
9 Copia simple del RUC del instituto
10 Comprobante de pago




9 |AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O | CAMBIODELOCAL; 1ua | 51750 30 Dies Tramite Gerents GERENTE | PRESIDENTE
ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO 1 Documeritario Regional REGIONAL REGIONAL
Solicitud suscrita por al propietario {an caso de privados) o por al Director {an caso de publicos) segin formao de
a) Tecnologict le Gerencia Ragional de Educacion. En caso da persona juridica debera presentar copia legalizada de! acta dorde
b) Pedagogict conste la decision da cambio def focal o uso de nuavo local, la vigencia de poder dal representanta legal y, de s¢r el
c) Artistico caso, carta poder con fimma lagalizada que facults a tercera persona a raalizar el tramite.
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion 2 Memoria descriptiva, con firna y seflo original del ingeniaro civil o arquitecto colegiado
- Ley N° 27050 - Ley General de la Persona con Discapacidad 3
- D Leg. N* 882 - Ley da Promocién de la Inversion en e Educacion Copia autertica de certificado de seguridad en Defensa Civil vigente, axpadido por la instancia correspondients|
" o 4 Constancia de ibifidad de uso y expedido por la municipal
. °014. _ED -Red. Revaiid F
-D-8.N m:_ 2002-ED SuorNo de c’“"'f’";e o %emob o de %5 Plano de ubicacion a sscala 1500 y de distribucion del kocal a ascala 11100 0 1200, con firma y sello original dd
pe 9 Ingeniaro Civil o Arquitecto Colegiado. El Local propuasto debe cumplit con lo dispuesto eri las Resoluciones
-D. 5. N* 023 - 2001 - £D - Reglamento General de kos Insttutos Superiorss Directorales N°s 1109-2003-ED, Ar.\uxo 02.(IST] y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y debera contar con las facfidadds
de acceso para las parsonas con discapacidad.
- R.D. N* 1109 - 2003 - ED - Formatos para solicitar Revalidacion Institucionialy da Carraras de
Educacion Superior Tecnologica,y “Criteri la evaluacionde Inf i i 6 Copia del dispositivo legal de autorizacion de fi de { s0l0 IST)
Tecnologicos”. 7 Copie simple del dispositivo legal de revalidaci |y de las carraras sutorizadas ( para IST autorizadps
hasta el afto 2000 )
-R.D. N° 166 - 2005 - ED - Materiales Educativas y Criterios Técnicos Basicos sobre Infraestructura,
Equipamiertto y Mobiliario 8 Copia simple del decreto supremo de reinscripcion { solo ISP y ESFA )
9 Copia simple del RUC del instituto o escuela superior privada
10 Comprobante de pago { solo privado )
LSO DELOCALNUEVQ .
Ademas de los requisitos anteriores :
1 Cuadro astadistico de mata reingresanta por cada carrera funcional an el nuevo local
10 1 Soficitud auscita por el propietario (an caso privados) o Director {en caso plblicos) segin formato de la Gerencla 14375% 51750 30 Dias Tramite Gerenta GERENTE PRESIDENTE
CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO Regional do Eduoaciin. En caso do ser persana uridice, deberé presentar copia legalizada dol acia donde congle Doctmentario Reglonal REGIONAL | REGIONAL
la decision de cambio da riombre, la vigencia de poder del reprasentants legal y, de ser el caso, carta poder cot
. firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el ramite.
a) Tecnologico
b} Pedagogico
c} Artistico 2 Fundamentacion del nuevo nombre (ef cual no deba ser igual ni semejante al nombre de olra institucion del rive
ASE LEGA supsrior, eri caso de IST, o de cualquier institucion aducativa, an caso de ISP y ESFA, en el émbilo nacional, sgvo
- Loy N* 28044 - Ley Ganeral de Educacion que sea la misma entdad propiatari).
- D. Leg. N° 882 - Ley de Promocién de la nversion en la Educacion
3 Declaraciojn jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respectiva
-D.S.N°014-2002-£D - da Creacion, Aulorizacion y Revalidacion de Fi !e4 Copi u.cjr:A ldd,m‘. on de f g oIST
instituciones de Educacion Superior No Un# ia de Formacion Tacnoldgica opia simple d 9 (soo T)
5 Copia simple de disp legal de revali |y da las carreras autorizadas ( para IST autorizadds
- D. S. N° 023 - 2001 - ED - Raglamento General de los Institutos Superiares hasta ef afio 2000 )
6 Copia simple de decreto supremo de reinscripcion { solo ISPy ESFA )
7 Copia simple del RUC de! instituto o ascuela superior privada
8 Comprobante de pago ( solo para privados )




RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION D TRANSFORMACION DE PERSONAS Soficitud suscrita por el propietario segin formato de la Gerencia Regional de Educacion PRESIDENTE
JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO 2 Copia simple de vigencia de poder de representante legaly, de ser el caso, carta poder con firme lagalizada qu Documentario Regionel REGIONAL | REGIONAL
faculte a tercera persona a realizar el framite
a) Tecnologico 3 Copie autenticada de la escritura publica donde canste el acto, juridico de
b) Pedagogico i yio i pondient
c) Artistico 4 Copia simple de RUC de la persona juridica
BASELEGAL 5 Comprobante de pago
- Ley N°* 28044 - Ley General de Educacion
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversién en la Educacion
- D.S. N* 007 - 98 - ED - Regl de Ti i de las Instituci Educativas P:
- D.S. N* 023 - 2001 - ED - Reglamento General da los Institutos Superiores
12 IVALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESO0S DE 1 Soicitud 1.10% 060 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
HABIUTACION URBANA 2 Copia simple del acuerdo de la Comision de Hebilitacion Urbana o Resolucion de Aprobacion de Estudios Documentario Regional REGIDNAL REGIONAL
Preliminares o Proyectos, emitidos por fa Municipalidad correspondiente.
IBASE LEGAL 3 Copia simple dal plano que forma parte de fa Resolucién, Acuerdo o Informe.
4 Certificado de Valor arancelario vigente de Termenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el
- Dec. Urg. N* 025-96 - normas sobre aportes reglamantarios que deben entregar  Ministerio de Consejo Nacional de Tasaciones, CONATA.
Educacion las parsonas qua desarrolien procesos de habilitacion urbana para fines de vivienda. 5
Comprobante de Pago por derecho de tramite. {Sdlo en los casos que se tratase de habilitacion urbana
nueva ylo lideda, procederala p ion del informe de la depandencia de la Municipalidad que califigga
le habilitacion y d ine la redencion en dinero del déficit de aports).
13 |APROBACION DE PROYECTOS DE 1 Soficitud. by 1.00% %00 10 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES 2 Dos {02) jusgos de planos de arquitectura {copia) e escala 1:50 suscrito por 42 Habiles Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
hesta 500 m2
por Arqui Colegiado ( indicando area y d de cada ambiente "
w y minimo 01 ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambients ). area techada
3 Dos (02) juegos de planos a ubicacion de escala 1:200 6 1:500
- Norma A.040 Educacion - RNE.- Normas Técnicas det Regl Nacional de Edificaci -RNE y croquis de localizacion suscrib por Arquitecto Colegiado. o}[0.05% 18
- D. 8. N*011-2006-Vivienda. - 66 Normas Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones 4 Dos {02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto. ot cad metro
5 Dos {02) copias del Plan de Seguridad de Dafansa Civil. adconal a ks
6 Una {01) copie del certificado de parametros urbanos y certificado 500 m2
de compatiblidad de uso p de la
correspondiente ( an caso da zonas urbanas ).
7 Informe favorable de la Region correspondiente de Defensa Civil
{ en caso de amphiacion o adecuacion ).
8 Comprobante de Pago
14 |RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO 1 Solicitud. 065% 234 10 Dias Tramite Geranta GERENTE PRESIDENTE
2 Copia del plano de arquitectura suscrito por Arquitecto Colegiado Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
BASE LEGAL 3 Dos (02) copias de plano a ubicacion de sscala 1:200 por plano
1:500 y croquis de localizacion suscritos por Arquitecto Colegiado
- Norma A.040 Educacion - RNE.- Normas Técnicas det Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE | 4 Comprobante de Pago
- D. 8. N°011-2006-Vivienda. - 66 Normas Técnicas del Reglamento Nacional de Edificaciones
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AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRD
DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION

PRIVADA : EDUCACION BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA ¥
EDUCACION BASICA ESPECIAL

[BASE LEGAL

- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion

- Ley N° 28123. Modifica el Articulo 36°. Inciso a) de la - Ley N° 28044

- Lay N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados

- Ley N° 27050. - Ley General da la Persona con Discapacidad

- D. Leg. N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion

- D. S. N* 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica Especial

- D. 8. N* 009-2005-ED. - Raglamento de la Gestion def Sistema Educativo
- D. S. N* 013-2004-ED. - Reglamento de Educacion Basica Regular

- D. S. N° 015-2004-ED. - Reg de Educacion Basica Al

- D. S. N° 009-2006-ED. - Regi: de las | Privadas de Ed on Basica y Ed:
Técnico Productiva

- R. M. N* 542-2005-ED - Plan de C: jon de la Educacion Basica All

~
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@ o
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1 Solicitud difigida al Gerente Regional de Educacion y presentada
ante la Unided de Gastion Educativa Local i 1

la version digital del respectivo proyecto

« Nombre o razon social e identificacion del propietario o
promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico de
Contribuyente ( RUC ). ()
Nombre prop para la Institucion Ex ive. (")
Nomtire del Director. {*)
integrantes del Comité Directivo de ser el caso y niimero de
personal docente y administrativo,(*)
Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera
la Institucion Educativa, Sies de la Modalidad de Educacion
Basica Regular y Educacion Basica Especial. Para la Modalidad
de Educacion Basica Altemativa sobre los Ciclos, Progremas, tumos,
horarioay formas de atencion que atenders la institucion educativa,
Fecha prevista para el inicio de las actividades
académicas, periodicidad y lérmino del afio escolar, en Basica
Regular y Especial, y del periodo promacional para Basica

Alts la cak izacion flexible y el lirmi
del minimo de horas de trabajo pedegdgico. £ inicio de la forma
escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio del
proximo afio lectivo establecido a nivel nacional yfo regional
sagiin corresponda. (*)
*  Metas de atencion y nlmero de secciones para la Basica Regular
y Basica Especidl, nimero de estudiantes y grupos de
aprendizaje en Basica Altsrnativa. (*)
Proyecto Educativo Institucional ( PE!}, Proyecto Curiicular de Centro ( PPC )
con enfoque inclusivo conforme a las noimas especificas sobre la base del Disefio
Curricular Nacional de Basica Regular y del Disefio Curricular Basico
Nacional de Basica Alternativa y su diversificacion y adaptaci
curiculares en felacion a las necesidades educativas especiales
y ol Reglamento Intemo (RI).
Servicios de apoyo y asesoramientc SAANEE para los estudiantes
con necesidades educativas especiales
Inventario de mobiliario, material Educativo pertinents, equipos y bienes con
que conlara la institucion Educativa para el desarrollo del proceso Educativa
Plano de ubicacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500.
Plano de distribucion del local a escala de 11100 que ocuparala Institucion
Educativa, adjuntado el raspectivo informe ( memoria descriptiva} sobre la

funcionalidad de  las instalacionas con relacion al numero previsto de
estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las faclidades de acceso para las personas con discapacidad,
suscrito por un Arquitecto o ingeniero Civil Colegiado.
Certificacion de tiblidad de uso y on emitida por la M
Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente
de Defensa Civil.
Copia del titulo de propiedad del terrenc o ocal o copia del contrato de  alquiler
del local que ocuparé la Institucion Educativa,
0 Comprobants de pago.

(*) Tiene carécter de declaracion jurada

1440

60 Dias

Gerente
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL
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CUMENTOS

Copia autenticada de D.N.I. o carné de extranjaria,

Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica
{ ®n caso que la entidad propietaria as parsona juridica ).
Certificado da anlecedentes penales que acredite no tener
antecedenles por delito comun dofoso,

Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

Copia autenticada de D.N.I. o cama de extranjeria.

Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico y
registro de! Colegio Profesional.

Documento que acredite experiencia docenle por cinco (05)

afios como minimo en {a modafidad educativa.

Para Educacion Basica Especial debe acreditar certificacion de
especializacion en la modalidad.

Perfil psicoldgica ( constancia otorgada por la entidad de salud estatal ).
Certificado de antecedentss penales que acredite no tener dalito comin doloso.
Declaracion jurada de no registrar antecedentss poficiales.

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS
DE ESTUDIOS, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES,
FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES
EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DE GESTION PRIVADA : EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA
Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

- Lay N* 28044 - Ley General de Educacion

- Ley N* 28123. Modifica el Atticulo 36°. Inciso a) de la - Ley N* 28044

- Loy N® 26548 - Lsy de los Centros Educativos Privados

- Ley N® 27050, - Ley General de la Persona con Discapacidad

-D. Leg. N* 882 - Ley de Promocidn de la Inversion en la Educacion

-D. S. N°002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica Especial

- D. §. N* 009-2005-ED. - Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo
- D. S. N° 013-2004-ED. - Reglamento de Educacion Basica Regular

~

IS

o

Solicitud dirigida al Gerante Regional de Educacion y

presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local corespondients,

adjuntando la version digital del raspectivo proyecto.

Fundamentacién del Director de la Institucién Educativa sabre

la necesidad de ia ampliacion.

Plano de distibucion del local a ascala de 1/100 diferenciando

los ambientes existanles con fos nuevos ambientes habilitados para ia
del servicio educaty 3j ] pectivo  informe

{ memoria descriptiva ) sobra I funcionalidad de las i iones con relacion

al nimero de estudiantes estimado, conforme a las normas técnicas establecidas

por el sector, incluyendo las faciidades de acceso para las personas

con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniere Civit Colegiado.

Copia del Certificado de Saguridad expedido por la instancia

correspondients de Defensa Civil.

Inventario de mobifiario, matenal aducativo, equipos pertinentes, y

potencial humano para las nuevas mefas de atencion.

Metas de atencion, area de influencia e indice d imiento da la poblacio

-D. S. N* 015-2004-ED. - Regli de ién Basica Al 3
-D. S. N® 009-2006-ED. - Regl delas | Privadas de Educacian Basica y Ed
Técnico Productive ?

©

lar/estudiantil en los ultimos afos o grados.
En Basica Altemetiva la ampliacion de formas de elencion requiere
autorizacion axpresa de la DIGEBA.
Proyecto Educativo Institucionel ( PEI ), Proyecto Curricular de Centro ( PCC ),
Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.
Comprobanle de Pago.

1440

30 Dias

Tramite
Documentaria

Gerents
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL




17 |RECESO PARCIAL (HASTA POR 2ANOS ) O

Solicitud dirigida &l Gerents Regional de Educacion y

modificaciones en la i

1.50% $4.0 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
TOTAL ( CIERRE ) DE INSTITUCIONES presentada ante la Unidad da Gestion Educativa Local correspondients, Documentaria Regional REGIONAL REGIONAL
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA : 2 Nombre o razon social de identificacion del propietario o promotor,
EDUCACION BABICA REGULAR - EDUCACION incluyendo el numero da su Ragistro Uriico de Contribuyants (RUC }
[BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 3 Copia simple del documanto da idantidad del propietario o promotor.
[BASICA ESPECIAL En caso de ser persona juridica, dabera presentar copia legalizada del acta
[BASE LEGAL donda consta la decision da receso parcial ( aspecificar al tiempo ) o total
- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion de funcionamiento de la Institucion Ed la vigencia de poder del
- D. S. N° 013-2004-ED. - Reglamento de Educacion Basica Regular reprasantants legal y de ser el caso, carta podsr con firma legalizada que
- D. §. N* 015-2004-ED. - Reg} de Educacion Basica Alternati faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
- D. 8. N* 002-2005-ED - Regiemento de Educacion Basica Espacial 4 Nomina de matricula.
- . S. N* 009-2006-ED. - Regl dolas | Privadas de on Basica y Ed 5 Actas de Evaluacion da izaje de los
Técnico Productiva 6 Acta de iso del propietari i |a cuiminacion del
periodo lectivo en Basica Ragular o periodo promocional an Basica Altamativa
7 En Educacion Basica Especial daba considerar el Plan de
origntacion Individual PO! que contiena :
* Los result de la ion psh dgica, las
* para la lari los apoyos s ios y ef comp
de los padres de familia
8 Comprobants da Pago
18 |REAPERTURA D REINICIO DEL 1 Solicitud dirigida a Director Regional de Educacion y presantade 400% 1440 30 Dias Tremite Gerents GERENTE PRESIDENTE
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES anle la Unidad da Gestion Educativa Local pondi j Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
[EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA : le versidn digital del respectivo proyecto.
[EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION 2 Fundamentacion de faraapertura o rainicio.
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 3 Proyecto Educativo | | (PE!), Regl Intemo (RI) y
BASICA ESPECIAL Proyecto Cumicular de! Cantro (PCC ), debidamante actualizados en al
BASE LEGAL marco del Disefio Curricular Nacional da Basica Regular o Disefio
- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion Cumicular Basico Nacional de Basica Altemativa y su proceso
- Lay N* 28123, Modifica el Articulo 36°. Inciso &) de le - Ley N* 28044 da diversificacion actuafizado.
- Lay N* 26549 - Ley da los Centtros Educativos Privados 4 Copie del R, U. €. da la institucion solicitante.
-D. Leg. N 882- Ly da Promocior de [a Inversin en fa Educecion s :‘s:;fa:e ubicacior y distibucitn del locel debid decuado al serviclo educafh l2
- D. S. N° 013-2004-ED. - Reglamento de Educacin Basica Regular 1/500 y 11100 respectivamente, adjuntando informe ( memoria descriptive )
- D. S. N° 015-2004-ED. - Regl de ion Basica Alt sobre funcionalidad de las instalaciones con relacion al nimero estimado
-D. S. N° 002-2005-ED - Raglamento de Educacion Basica Espacial da estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio
- D. 5. N° 009-2005-ED. - Reglamento da la Gestion det Sistema Educativo de Educacion y firmada por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
- D. S. N* 009-2006-ED. - Reg¥ de las Privadas de on Basica y Ed 6 Certificado de ibilided de uso y zonificacion, amitido por
Técnico Productiva la Municipakidad (*).
7 Copia del Cartificado de Segurided, expadido por la instancia correspondiente
de Dafansa Civil ().
8 Comprobante de Pago.
(') Se presentara asta documentacion sdlo en caso de haberse producido




19 |CAMBIO, TRASLADO DEL LOCAL O USO DE Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y 400% 1440 30 Dias Tramite Gerante GERENTE PRESIDENTE
NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS : 2 Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor,

EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION incluyendo el nimero de su Registo Unico de Contribuyentes ( RUC ).
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 3 Encaso de persona juridica, debe presentar copia legalizads del acta donde
BASICA ESPECIAL conste la decision de cambio o traslado dellocal o uso de nuevo kocal,
B 4 Fundamentacion de! trasiado,
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. § Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de
- Lay N° 28123. Modifica el Articula 36°. Incise a) de Ia - Ley N® 28044 1100 del local con informe { memoria descriptiva ) sobre la funcionalidad
- Ley N* 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados de las instalaciones con relacion al nimera estimado de estudiantss,
- D. Lag. N° 882 - Lay de Promocion de la Inversion en la Educacion de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de
- D. 8. N* 013-2004-ED, - Reglamento de Educacion Basica Regular Educacion paracads modalidad y firmado por un Arquitecto Colegiado,
- D. 8. N* 015-2004-ED. - Regi: de Educacion Basica Alternat incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
- D, §. N* 002-2005-ED - Rsglamento de Educacion Basica Especial firmado por Arquitecto Colegiado.
- D. S. N° 008-2005-ED. - Reglamento de ta Gestién del Sistema Educativo 6 Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacion del servicio
- D. 8. N* 003-2006-ED. - Reglamento de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y Edt ducativo ( s6lo por traslado a otra jurisdiccin ).
Técnico Productiva 7 Copia del Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion, emitida
por la respectiva Municipalidad.
8 Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia
correspondients de Defensa Civil.
g Comprobante de pago

20 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCIDN 1 Solicitud dirigida al Diractor Regional de Educacion y presentada 200% 720 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA : por escrito snte la Unidad de Gestion Educativs Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION 2 Copia autenticada del DNi o del cemé de extranjeria del propietario
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION o representants legal de la Entidad Promotora
BASICA ESPECIAL 3 Copia simple de! acta donde consts la decision de cambio del nombre de

Institucién Educativa, en caso ds persona juridica.
- D. Leg. N° 882 - Lay de Promocion de Is Inversion en fa Educacion 4 Fundsmentacion.
|- D. Leg. N° 823 - Ley de Propiedad Industrial. § Copia delR. U. C. de la institucion solicitants.
- D. 8. N* 002-2005-ED - Reglamento de Educacion Basica Especial 6 Comprobants de pago.
- D. S. N° 008-2006-ED. - Reg} de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y Edt
Técnico Productiva

21 |[CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada 200% 20 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA : ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION 2 Copia sutenticada del D. N. |. o del camé de extranjeria.

BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 3 Copia simple del acta donde consts la decision de cambio del
BASICA ESPECIAL Director de la Institucion Educativa,
4 Copia i del tito pi jonal  universitario o p
¥ registro del Colegio Profesional.
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion 5 D que acredite ia por cinco {05) afios como
- Ley N° 26549 - Ley de los Centros Educativos Privados minimo en la modalidad educativa.
- D. S. N®008-2006-ED. - R de las Instituciones Privadas de Educacion Basicay E 6 En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de
Técnico Productiva especialidad en la modalidad.
- D. S. N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacién Técnico-Productiva 7 Patfil psicologico { conslancia otorgada por la entidad de salud estatal ).
8 Coertificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.
9 Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
10 Comprobante de pago.




22 |RECONOCIMENTO DE NUEVO PROMOTOR D 1 Solicitud dirigida al Director Ragional de Educacion y presentada 4.00% 1440 X Getente GERENTE PRESIDENTE
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION ante Ja Unidad da Gestion Educativa Local correspondiants, Regional REGIONAL REGIONAL
[EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA : 2 Copia eutenticada del D. N. |. o del camé de extranjetia del propietario o
[EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION representante legal de la Entidad Promotora.

[BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION 3 Certificado da antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso.
4 Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
LEG § Copia aimple de la Escritura de Transferencia de Darechos y Responsabilidadas
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion da la Inversion en ia Educacion 6 Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la
- D. 5. N* 009-2006-ED. - Ragl de las Instituciones Privadas da Educacion Basica y Educacis Institucion Educati
Técnico Productiva 7 Comprobanta de Pago.
- D. §. N° 015-2004-ED. - Regl de Educacion Basica Al
- D. S. N* 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva
- D. 8. N°002-2005-ED - Reglamento da Educacion Basica Especial

23 [CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 1 Memorial o solicitud de la comunidad, padres da familia, GRATUTO X 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE

DE GESTION PUBLICA : instituciones, etc. dirigida al Direclor Regional de Educacion, presentada Documentario Regional REGIONAL REGIONAL

[EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION ante la Unidad da Gestion Educativa Local corraspondiente.

BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION Proyecto Educativo Institucional { PEI ), Proyecto Curricular de Cantro ( PCC },
[BASICA ESPECIAL Reglamento Intera (RY) y Plan Anual da Trabajo ( PAT ), para Basica
BAS|

[

Altamativa Plan de Trabajo, conforme a las normas especificas, sobre la

- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular
- Ley N* 28123, Modifica el Articulo 36°. Inciso a) de la - Ley N° 28044 Basico Nacional de Basica Allemativa y diversificaci pondi
- D. S. N* 013-2004-ED. - Reglamento da Educacion Basica Ragular 3 Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal
- D. S. N°015-2004-ED. - Regh de Educacion Basica Al docente con que cusnta fa Institucion para su desarrollo sducativa,
- D. 5. N* 002-2005-ED - Raglamento de Educacion Basica Especial 4 Plano de localizacion, distribucion y lucion de Alcaldia
- D. S. N° 009-2005-ED. - Reglamento de la Gestion det Sistema Educativo que apruebe la habilitacion urbana.
- R. M. N° 542-2005-ED - Plan da C ion da la Educacion Basica Al 4 5 Cortificacion de atibiidad de uso y zonificacion emitida por la Municipali
6 Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente
de Defensa Civil.
7 En Basica Especial el kocal s de uso exclusivo para la atencion

del servicio educativo en tumos y horarios, sean estos los centros

de Educacion Bésica Especial { CEBE ) o los Programas de Intervencion
Temprana (PRITE).

En Basica Altemativa el local es da uso axclusivo pare la

atencion del servicio educativo en tumos, horarios, jomades, calendarizacian
Documentos que acrediten 1a inscripcion del terreno en

Registros Publicos a nombre dal Ministerio de Educacion

@




24 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE

1 Solicitud dirigida af Director Regional de Educacion,

wwg%:;:«
comee
Weip B O

- Ley N° 28044 - Ley Genera de Educacién,
- Lay N* 27050 - Ley General de |a Persona con Discapacidad.
- D. Leg. N* 882 - Ley de Promocian de la inversion en la Educacion.

- R. D. N* 425-2006-ED - Aprueban la Directiva 92-06-DINESUTP-DESTP

- D. S. N°009-2006-ED. - R de las Instituciones Privadas de E on Basica y Ed
Técnico Productiva

- D. S. N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva

- R. D. N° 0319-2006-ED - Ori 2 para la ion de la C oh Progresive da ta
Educacién Técnico-Productiva

incluyendo el nismero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
*  Nombre propuesto para ef CETPRO, el cual no podra ser semejante
ylo igual al de otra institucion educativa a nivel nacional.
«  Nombre del Director propuesto.
¢ integrantes de la plans directiva y nimero de personal docente
y administrativo
o Informecion da los ciclos a deserroliar, qua incluya los modulos
ocupacionales a desaroliarse, ef sustento sobre los requerimientos
laborales del sector productivo de la kocaidad y region en los
madulos ionales o especialk ficit
* Fecha prevista para el inicio da las actividades académicas,
periodicidad y duracion de los modulos ocupacionales ( para

cicdo basico ) o especi (paracidlo medio ),
I flexibilidad da la candalarizacion y al cumpli del minimo
da horas de trabajo pedagdgico.
* Nimaro probsbla de di y ' que
a inicio de actvi , por modulo ocupacional (en caso

de ciclo basico) y por cada aspecialidad ( an caso de ciclo medio ).
o Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular
de Centro (PCC), conforme a las normas aspecificas sobre la
base del Disefio Curticular Nacionaly su diversificacion
correspondiante y el Reglamento Intsmo (RI).
¢ Inventerio de mobiliario, equipos y material educefivo pertinente
y por cada médulo ocupecional (en caso de ciclo basico) y
por cada especialidad ( an caso de ciclo madio ).

GRATUTO 60 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local comespondients Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
DE GESTION COMUNAL : y suscrita por el rep de ia j
EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION * Copia K del acts de itucion de | idad
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION e Copia del Proyecto Educativo Institucional ( PEI), Proyecto
BASICA ESPECIAL Curricular del Centro (PCC ), conforme a las normas especificas
[BASE LEGAL sobre la base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y
- Lay N* 28044 - Ley General de Educacion. Diseflo Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su
- Lay N° 28123, Modifica al Articulo 36°. Inciso a) de la - Lay N* 28044 diversificacio pondiante y el Ragi Intemo (Rt )

- D. S. N*013-2004-ED. - Reglamento de Educacion Basica Regular
- D. . N°* 015-2004-ED. - Ry deE ion Basica Al DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD
- D. S. N° 002-2005-ED - Reglamento ds Educacion Basica Especial 1 Copia autanticada del D. N. I.
- 0. 8. N° 009-2005-ED. - Reglamento de la Gestion del Sisterna Educativo 2 Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que
acredite no tener delito corniin doloso.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
1 Copia autenticada def D. N. I.
2 Copia autenticada del titulo profesional con registro en &f
Colegio Profasiona.
! qua acredite exp docenta por cinco (05)
afios como minimo en la modsiidad educativa.

25 JAUTDRIZACION DE FUNCIONAMIENTD DE 1 Solicitud dirigids al Director Regional de Educacion y 4.00% o 60 Digs Tremite Gerente GERENTE PRESIDENTE
CENTRDS DE EDUCACION TECNICO presentada ente Is Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, Documentario Regionat REGIONAL REGIONAL
PRODUCTIVA PRIVADOS adjuntando la version digital del respectivo proyecto que precise:

{ Especialidades del cick medio a partir del afio 2009 ) * Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor,
GA|

"



Plano de ubicacion del focal a escala 1500 y Plano de distribucion
del focal a escala de 1/100 debidaments firmados por un Arquitecto o
Ingenisro Civil colegiado.

Informe o memoria descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaci
con relacion al ntimero de ingresantes previsto, conforme a las normas
técnicas establecidas por el sector, incluyendo las faciidades de acceso
para las personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o
Ingeniero Civil Colegiado.

4 Constancia de compabbilidad de uso expedido por la Municipalidad

o

@

~

X

[N

@ o o

Copia del tituo de propiedad del focal o copia dei contrato de akquiler.
Comprobante de pago.

DOCUMENTDS DEL PROPIETARIO

Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica

{ en caso que la entidad propietaria es persona juridica)

Certificado de antecedentss penales que acredits no tener antecedentes
por defito comiin dofoso.

Declaracion jurada de no registrar antscedentes policiales

DDCUMENTDS DEL DIRECTDR

Copia autenticada de D.N.I. o camé de extranjeria,

Copia autenticada def titulo profesional y regisiro del Colegio

Profesional correspondients.

D que acredite ia laboral por cinco afios como docents
yfo gestion en Educacion Técnico productiva o Educacion O ionl,

Perfit psicoldgico {constancia oforgada por e entidad de salud estatal ).
Certificado de antecedentes penales que acredite na tener delito comdn doleso.
Declaracion jurada de no registrar policiales.

AUTORIZACIDN A LOS CENTROS DE
[EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA PRIVADDS
PARA DFERTAR NUEVOS MODULOS
DCUPACIONALES (CICLO BASICD )0
[ESPECIALIDADES ( CICLD MEDIO ) DE
[EDUCACION TECNICO PRDDUCTIVA

( Especialidades del ciclo medio a partir det

afo 2000)

- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.

- Ley N* 27050 - Ley General de fa Persona con Discapacidad.

-D. Lag. N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en fa Educacion.

- D. 5. N*008-2006-ED. - Regk delas| Privadas de Edi

on Basica y Ed

Técnico Productiva
- D. 8. N* 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Tacnico-Productiva
- R.D. N°0319-2006-ED - Ori i para la ion de la C

Educacion Técnico-Productiva

- R.D. N° 425-2006-ED - Aprueban la Directiva 82-06-DINESUTP-DESTP

on Progresiva de fa

o

o

@

o

®

3

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presantad:
anle la Unidad de Gestion Educatva Local dj

le version digital del respectivo proyecto precisando:

F jon sobre la de ofertar nuevos modulos
ocupacionales o especialidades.

Copia de la ficencia municipal.

Plano de distribucion det local a escale 1/100 diferenciando

los ambientss axistentss con los nuevos ambientss habilitados para
la ampliacion del servicio aducativo, fimado por un Amuitecto o
Ingeniero Civil colegiado.

( Informe  memoria d

) sobre la idoneidad de fas instalaci
con relacion al numero previsto de estudiantes, conforme a las normas
técnicas eslablecidas por et sector, incluyando las facilidades de
acceso para las personas con discapacidad, firmado por un Arquitecto
o Ingeniero Civl Colegiado.

Copia del Certificado de Seguridad expedido por lainstancia
comespondients de Defensa Civil.

I o do mobiliario, material educativo perti squipos y

potencial humano para cada uno de los modulos ocupacionales
(para cickh basico) o especialidades (para ciclo medio).

Metas de atancion, &ea de influencia e indice de crecimiento
de la poblacion estudiantil an los Gttimos afios por modulo

ocupacional o especialidad,

Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto

Curricular de Centro ( PCC ), Plan Anual de Trabajo ( PAT)

y Regl: Interno (Ri) iizad

Comprobante de pago.

1440

60 Dias

Documentario

Gerente
Regionel

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL

12



27 |RECESO PARCIAL ( HASTA POR 2 AROS ) O 1 Solicitud dirigida a Director Regional de Educacion y presentada 1.50% 540 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
TOTAL ( CIERRE ) DE CENTROS DE EDUCACION ante la Unided de Gestion Educativa Local correspondiente. Documentaria Regianal REGIONAL REGIONAL
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS 2 Nombre o razon sociel de identificacion del propietario o promotor,

IBASE LEGAL incluyendo el numaro de su Registro Unico de Contribuyents { RUC ).
- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion. 3 Copia simple del documento de identidad del propietario. En caso de ser
- D. S. N* 009-2006-ED. - Regl: d las ) Privadas da Educacion Basica y Ed personas juridica, debera presentar copia legalizada del acta donds
Tacnico Productiva conste la decision de receso parcial o total de funcionamiento de la
- D. 5. N* 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva institucion Educativa, la vigencia de poder del representante legal y de ser
ol caso, carta poder con firma legalizada que facuts a una tercera
- R. 0. N° 353-2006-ED. - Aprueban formatos técnico pedagdgicos de Educacion Técnico-Productiva persona a realizar el tramite.
4 Némina de matricufa.
5 Acta de Evaluacion del module ocupacional y Registro de evaluacion.
§ Acta de promiso del propietark i {a culminacio
del periodo lectivo en curso, legalizada.
7 Copia simple del dispositiva ds izacion de funci i del (los)
modulo ( s ) ocupacional (es) o especialidad (es) a recesar,
8 Comprobante de pago

28 |REAPERTURA O REINICIO DEL 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada 400% 1440 30 Diss Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondients, Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
[EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA adjuntando la version digital del respectivo proyecto.

PRIVADOS 2 Fundamenitacion de la reapertura o reinicio,
3 Proyscto Edh Institucional { PEI ), Reg) Interno ( Rl y Proyecto
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. Curricular dal Centro ( PCC ), debidamente actuslizados en ef marco dat
- D. Leg. N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacian. Disefio Curricdar Nacional y el proceso de diversificacion
- D. S. N°009-2006-ED. - Redg delas Privadas de Educacion Basica y Edi 4 Copiadel R. U.C. dela institucion soicitants.
Técnico Productiva 5 Plano de ubicacion y distri del local debid decuado al
- D. S. N° 022-2004-E0 - Reglamento de Educacion Tacnico-Productiva servicio aducafivo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamerite
adjuntando informe ( memoria descriptiva ) sobre idoneidad de las
- R. D. N° 353-2006-ED. - Aprusban formatos técnico pedagdgicos de Educacion Técnico-Productiva instalaciones con relacion al nimero previsto de estudiantas, de acuerdo
alas normas técnicas i por ol Ministeio de Ed
y firmado por un Arquitecto ¢ Ingeniero Civil Colegiado (*).
6 Conslancia da compatibilidad de uso, expadida por la municipalidad,
7 Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la inst pondi
de Dsfensa Civil (*).
8 Comprobants de Pago ( solo para CETPRO privados ).
(*) Se presentara esta documentacion sélo en caso de haberse producido modificaciones en la infraestructura
29 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE 1 Solicitud dirigida al Director Regonal de Educacion y presentada 400% 1440 30 Diss Tramite Garente GERENTE PRESIDENTE
NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION ente {a Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS 2 Nombre o razon social e identificacion del propiatario o promotor,
BASE LEGAL, incluysndo el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes ( RUC ).
-Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. 3 Encaso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta
- D. Leg. N° 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion. donde conste la decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.
-D. S. N*008-2006-ED. - Regl de las | Privadas de Basica y Ed 4 Fund i6n del trastado.
Tacnico Productive § Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y ds distribucion a escale de 1/100
- D. S. N°022-2004-ED - Reglamento de Educacién Técnico-Productive det local con informe ( memoria descriptiva ) sobre la idoneidad de las
instalaciones con relacién al nimero previsto de estudianies, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el Ministerio de Ed: ony firmado por un
Arquil Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para
las personas cor di idad, firmado por Arqui Colegiado.




Copia simple de Resol de funcit iento y ampliacion del servicio

™ ~

©

educativo de ser el caso.
Constancia de compatibilidad de uso, emitide por la municipalidad.
Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente
de Defensa Civil,
Cuadro estadistico de meta de ingresanfes por cada modulo ocupacional a
funcianar en el nuevo local.

de  mobikari quipami inaria @ i
por cada modulo ocupacional o especialidad.
Comprobante da pago.

0 {CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada 200% 30 Dias. Tramite Gersnie GERENTE PRESIDENTE
[EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondients, Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
[BASE LEGAL 2 Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del propiatario
- D. Lag. N° 882 - Ley de Promocion de la inversion en la Educacion. o represantante legal de la Entidad Promotora,

- D. Leg. N* 823, Lay de Propiedad Industrial, 3 Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre dal
- D. S. N* 009-2006-ED. - Reg! de las Instituci Privadas de Educacién Basica y E CETPRD, en caso de persona juridica.
Técnico Productiva 4 Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser
- D. S. N* 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva semejants Yio igual af de ofra insbiucion aducaliva a nivel nacional.
5 Copiadel R, U. C. de lainstitucion solicitante.
6 Comprobants de pago ( slo para CETPRO privados ).

1 |CAMBIO DE DIRECTDR DE CENTRD DE 1 Solicitud dirigide al Director Regional de Educacion y presentada 200% 30 Dias Tremite Gerante GERENTE PRESIDENTE
[EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA por escrito ante le Unidad de Gestion Educative Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
PRIVADO 2 Copia autenticada del D. N. I. o del camé de extranjeria.

3 Copia simple del acta donde conste la decision ds cambio del
- Ley N” 28044 - Ley General de Educacion. Director de la Institucion Educativa.
- Ley N°* 26549 - Ley ds los Centros Educativos Privados 4 Copie i del titdo profesional universitario o ped
- D. S. N* 009-2006-ED. - Regi de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y ¥ registro del Colegio Profesional.
Técnico Productiva D que acredite ia docente por cinca (05)
- D. S. N°022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva afios como minirno.
D que acredite ia |aboral por cinco afios como docenta
ylo gestion en la in téenico p iva 0 i ional.
Perfil psicoldgico { constancia oforgada por la entidad de salud estetal ).
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener deiito cornun doloso.
Declaracion jurada de no registrar antecedentes poficiales.
0 Comprabante de pago

2 |RECONDCIMIENTD DE NUEVO PROMOTOR Solicitud dirigida af Director Regional de Educacion y presentada 400% 30 Dias Tramite Garente GERENTE PRESIDENTE
0 PROPIETARIO DE UN CENTRO DE por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
EDUCACION TECNICO PROUCTIVA PRIVADO 2 Copia autenticada del DNI o del Came de extranjeria del propietario
[BASE LEGAL o representante legal de la entidad promotora.

-D. Leg. N* 882 - Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion 3 Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comiin doloso.
- D. S. N 008-2006-ED. - Regl de las Instituciones Privadas de Educacion Basica y E 4 Declarecion Jurada de no registrer antecedentes policiales.
Técnico Productiva 5 Copia simple de la Escriture de ia de Derechos y R bl
- D. §. N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Tecnico-Productiva Copia del RUC del promotor o riuevo propietario de la
Institucion Educativa,
6 Comprobante de pago.




33 |CREACION DE CENTRO DE EDUCACION 1 Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, GRATUITO 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS instituciones, etc. dirigida al Director Regional de Educacion, presentada Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
[BASE LEGAL ante la Unidad de Gestion Educativa Local comespondiente.

- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. 2 Estudio de ibili que d la idad de creacion
- D. S. N° 009-2005-ED - Reglamanto de la Gestion del Sistema Educativo del CETPRO con una oferta educaliva que responda alas necesidades
- D. S. N® 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva del entoma productivo y/o social.
- R.D. N° 0318-2006-ED - Orientaciones para la Impk ién de la C Prograsivadela | 3 El nombre del CETPRO no seré igual ylo semejante alnombre de
Educacion Técnico-Productiva ofra institucion educativa aulorizada a nivel nacional.
- R. D. N° 425-2006-ED - Aprueban la Directiva 92-06-DINESUTP-DESTP 4 Inf on qua sustente los faborales del sector productivo
de la locafided y region, de acuerdo a cada modulo  ocupacional
{ciclo basico) o espacialidad ( ciclo medio ) que se solicite.
§ Proyecto Educativo Institucional ( PEI ), Proyecto Curricular de Cantro { PCC )
Reglamento Intemo (RI) y Plan Anual de Trabajo { PAT), conforme a
las normas especificas, sobre labase dal Dissfio Curricular Nacional
y diversificacion correspondiente.
6 Inventerio de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente
con que cuenla la Institucion, por cada modulo ocupacional (ciclo basico)
o especialidad ( ciclo medio ).
7 Plano de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivaments,
firmados y seltados por un Argui a Ingeniero Civil colagiad
8 Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad respectivaments
9 Copia del Certificado de Saguridad expedido por la instancia comespondiente
de Defanga Civil,
10 D que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.
[RIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA

34 JAUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE 1 Memorial o solicitud de 1a comunidad, padres de familia, GRATUITO 30 Diss Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES insfituciones, etc. diigida al Director Regional de Educacion, presentada ante Documentario Regional REGIONAL | REGIONAL
{ CICLO BASICO ) D ESPECIALIDADES la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

( CICLO MEDIO ) PARA CENTRO DE EDUCACION 2 Estudio ds factibifidad que dt ia d de ofertar los nuevos
TECNICO PRDDUCTIVA PUBLICA médulos ocupacionales { ciclo basico ) o nuevas aspecisfidades { ciclo medio )
IBASE LEGAL que responda a las necesidades det entorno productivo y/ social..
- Ley N*® 28044 - Ley General de Educacion. 3 Elnombre de! CETPRO ro sera igual y/o semejante al nombre de ofra
- D. 5. N° 008-2006-ED. - Regl delas Privadas de Educacion Basica y Ed: institucion - educat zada a nivel nacional.
Técnico Productiva 4 on que susiente los {aborales del sactor productivo de
- 0. 8. N° 022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva {alocalidad y region, de acuerdo a cada modulo ocupacional (cicle basico )
- R. D. N° 0313-2006-ED - Orientaciones para la Impl ion de la Conversion Progresiva de la o especialidad ( cicko medio ) que se solicite.
Educacion Técnico-Productive § Proyecto Educativo Institucional { PEI ), Proyecto Curricular de Centro { PCC ),
- R. D. N° 425-2006-ED - Aprustien la Directiva 92-06-DINESUTP-DESTP Reglamento Intemo ( RI) y Plan Anual deTrabajo ( PAT ), conlorme a las
normas especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la ETP
y divarsificacion comespondiente.
6 Inventario da los equipos, motiliario, material educativo y personal
docents con que cuenta le Institucion, por cade médulo ocupacional
{ciclo basico) o especiafidad ( ciclo medio ) que se solicite.
7 Plano de localizacion, distribucion a 1/600 y 11100 respectivamente,
fimados y selfados por un Arquit o Ingeniero Civil colegiad:
8 Copia del Certificado de Seguridad expedido por la inslancia
correspondiente de Defense Civil.
9 Copia de licencia Municipal.
10 Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del kocal propuesto.




35 |VISACIONDE : 1 Solicitud pressntada por el director 0% 72 30 Dies Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
2 Dos (02 ) jusgos de nominas de matricula, adjuntando la Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
. NOMINA DE MATRICULA rasolucion directoral de traslado, licencia y reingreso
. ACTA CONSOLIDADAS DE EVALUACION DE 3 Copia del juego de nominas de matricula del ciclo anterior
RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO REGULAR 4 Dos (02 ) juegos de actas lidadas de eval de rendimi
. ACTA CONSOLIDADAS DE EVALUACION DE df o |a rasotucion directoral de didacion y sub
CURSOS DE SUBSANACION 5 Copia del juego de actas consolidadas de evaluacion def ciclo anterior
|BASE LEGAL 6 Copia de fa resolucion directoral de meta de ingresantes def afo
7 Informe tecnico dei especialista de educacion superior
- R. D. N° 0456 - 2003 - ED Procedimientos para el lenado de d Técnico - Ped 8 Comprobante de pago
36 |RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE 1 Solicitud 060% 2160 30 Dies Tramite Gerants GERENTE PRESIDENTE
TITULO ( NO UNIVERSITARIO ) OBTENIDO EN EL 2 Titulo ylo grado en original suscrito por el Ministeria de Educacion o quien haga Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
EXTRANJERO sus veces en el Pais que ko expidio, legalizado por el Consul peruano en el Pais
BASE LEGAL de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Peru y trad|
- Lay N° 28044 - Lay General de Educacion oficial si esta en idioma distinto al castellano ( adjuntar copias autenticadas de
- R. M. N° 0056 - 2004 - ED - Manual de Registro de Titulos. Pedagagicos y Tecnoldgicos fos mismoas )
3 Copia autenticada de Yos cerfificados de estudios y traduccion oficiat si esta en
idioma distinto af castellano.
4 Dos ( 02 ) fotografias tamafio pasaporte
5 Copia aulentica del DNl o camet de exiranjeria
§ Comprobante de pago
tecnico de mando medio, sxperto profesional, 2 Copia autenticada de titulo original por equivaler Documentario REGIONAL REGIONAL
iali f u otra d i 3 Certificados de estudios superiores ( en original )
que pertenesca al nivel de educacion superior 4 Copia autenticada de DNI
post - ascundario ) 5 Comprobante de pago
- Lay N* 28044 - Ley General de Educacion
-D.8.N*36-85-ED-R lo para el i icion o i on de litulos a los
sgresados ds los institutos y escuslas superiores de la Repiiblica
38 |EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS 1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. 30 Dias Tramits Getents GERENTE PRESIDENTE
EDUCATIVOS DE : 2 Ficha de datos personales del autor en el Formato del Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
Educacion Superior Pedagogica Ministerio de Educacion.
) Editorial 3 Copia autenticade del Titulo de Profesor o del grado de Bachilier 8} 200% 720
b) Dacentes { En caso de o tener titulo pedagégico o grado de bachiller, presentar b) Gratusto
une constancia del Centro Educativo donde ha ejercido la docencia).
Al 4 Un({01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado ( editado si san libros
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion. acabados, en caso de material educativo ).
§ Comprobante de Pago.
(En caso de docentes productores de su propio libro o maferial
educativo fio subvencionados, el framite es gratuito ).




33 [VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS 1 VISACION 020% 72 30 Dias Tramite Getents GERENTE PRESIDENTE
DE ESTUDIOS ( Para ex-alumnos de las - Certificados de Estudios. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
b - Comproberite de Pago.
clausuradas, etc. a la fecha de creacion de la
ox - USE. Csso ex - Diraccin de Educacion de 2 EMISION
Lima, de 1963 a 1971). - Solicitud dirigida al Director RegionalUnidad de Gestion
[BASE LEGAL Educativa Local, segun corresponda.

- D. S. N* 008-2005-ED. - Reglamento de la Gestion dei Sistema Educativo - Comprobanie de pago.

40 |VISACION DE CERTIFICADOS DE 1 Solicitud dirigida af Director. 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION 2 Nomina de matricuia def modulo ocupacional, Documentaria Regional REGIONAL REGIONAL
OCUPACIONAL Y DE MODULOS 3 Acta da Evaluacion del modulo respectivo.

OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO - 4 Certificados caligrafiados.

PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS 5 Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CED ), 0.20% 72
BASE LEGAL modulos ocupacionales { ciclo basico de 1a ETP ) o ias especialidades [Por cerificads

- Ley N* 28044 - Ley General de Educacion. { ciclo medio deia ETP ). (soko pera

- D. S. N*022-2004-ED - Raglamento de Educacion Técnico-Productiva 6 Comprobanie de pago (sdio para entidades privadas). enticades priv. )

41 [AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR 1 Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la 040% 144 15 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL Direccion Regional de Educacion o Uridad de Gestion Documentaria Regional REGIONAL REGIONAL
CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL Educativa Local.

{ S4lo pars certificaciones de moduloes 2 Copia ds ia Resolucion qus autoriza ai CETPRO a desarroltar el moduio
lonal di al Cick ocupacional o la especialidad..
Basico de la ETP y hasla el funcionamiento 3 Comprobante de pago { sdto privados ).
del Sistema Nacional de Evaluacién
Acreditacién y Certificacion de la Calidad
Educativa)
BASE LEGAL
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.
- R. V. M. N* 143-88-ED. - Normas para la validaci imiento y de
f didad de . el

42 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELUIDOS 1 Soficitud dirigida @l Director de ta Direccion Regional de 0.30% 108 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
ESTUDIOS 2 Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion
{de ex - alumnos de Inetituciones judicial y/o notarial
Educativas recesadas, clausurados, etc., s la 3 Comprobante de psgo
fecha de creacion de la ex-USE, en &l caco
de la ex - Direccion de Educacion
BASE
- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.




REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION 1 Solicitud dirigida a la Direccion Regional de Educacion 1.50% 540 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
[ACADEMICA O CAPACITACION 2 Copia autenticada de la resolucion directoral de la DIGESUTP qua autoriza a Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
{BASE LEGAL ol de f de servicio, indicando |a aprobacion de
- D. 5. N° 023 - 2001 - ED - Reglamento Ganeral de los Institutos Supariores Padagagicos y Escualas| ~ estudios de actualizacion o capacitacon docente
{Superiores de Formacion Docente 3 Copia aulenticada de la resolucion que lo declara expedido para obtencion de
- R. D. N 173 - 2005 - ED -Orientaciones para ta Ejecucibn de Planes de Formacion en Sarvicio a carpo  SiPloma de actualizack famica o capacitacion, ndicando horas y credilos
de Institutos Superiores Ped y Escuelas Superiores de Formacion Artistica e Institutos aprobados
Superiores Publicos y Privados a nivel nacional 4 Diploma de izack demica o en original y copia simple

§ Copia fotostatica del DN

6 Comprobante de pago
REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE 1 Solicitud dirigida a a Direccion Regional de Educacion 1.50% 540 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
ESPECIALIZACION 2 Copia autenticada de rasolucion directoral de la DISESUTP que autoriza a Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
[BASE LEGAL desarrollar el programa da formacion en servicio, indicando la aprobacion da
-D. 5. N* 023 - 2001 - ED - Reglamanta General de los Institulos Superiores Pedagogicos y Escuslas| 108 estudios de especializacion docents.
Superiores de Formacion Docente 3 Copia autenticada de la resolucion que lo dedara axpedido para la obiencion del
- R.D. N 173 - 2005 - ED - Orentaciones para la Ejecucion de Planes de Formacion en Serviio a cafo. o™ Profesionsal de especiaizacian, indicando horas y creditos aprobadas
de Institutos iores Pedagogicos y Escuelas ores de Formacion Artistica e Institutos 4 Copia autenticada de constancias de notas
S Pablicos y Privados a nivel nacional § Copia icada de la partida de

6 Copia icada de la i daf

7 Diploma profesional de especializacion en original y copia simple

8 Copia folostacia dei DN!

9 Comprobanie de pago
REGISTRO DE TITULO DTORGADO POR 1 Soficitud det Centro de Educacion Técnico-Productiva dirigido 30 Dies Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
CENTROS DE EDUCACION TECNICO - al Dirsctor Regional de Educacion. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS 2 Titdo en original debidamente firmado y sellado por el Director

de la institucion, con fotografia pegada sin sello, sirl fecha y sin enmendaduras.
s) Piblico 3 Copia fedateada por sf CETPRO, ds los certificados de los médulos a) Gratute [Gratuto
b) Privado ocupacionales cursades, los que deben serconvergentes auna b 0.5% 180

[BASE LEGAL opcion laboral especifica o especialidad tcnica, y que sumados de un minimo
- D. 8. N*022-2004-ED - Reglamento de Educacion Técnico-Productiva da 1000 horas (caso auxiliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso téenico).

4 Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracion jurade { en caso

de menores de edad ) o DNI.
§ Dos (02) fotografias a color lamafio pasaporte en fondo blanco
6 Comprobante de Pago { en caso de privados ).




45 |EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/0
TITULO PROFESIONAL
BASE LEGAL

- D. 8. N° 027-85-ED. - Expide disposiciones complementarias an relacion al Ragistro e Inscripcion de
grado o tituko profesional
- R, M. N° 0056 - 2004 - ED - Manual de Registro de Titukos. Pedagogicos y Tecnologicos
a) Titulo Pedagogico expedido por Instituto
Superior Pedagogico Publico o Privado;
Escuela Superior de Formacion Artistica
Docente, Piblica o Privada

! Oficio del Director dal instituto dirigido al Director Regional da Educacion y/o Unidad da Gestion Educativa Local

~

Titulo Pedagogico an original, con fotografia pegada sin selio del Instituto,
debidamente firmedo y seliado por ai Director de la Institucion, sin facha.

Copia autenticada del Titulo,

Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagdgico.

Certificado de estudios originales completos y visados.

Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada,
Resolucion de traslado y lidacion de Asi

Dos (02) fotografias a coior tamafio pasaporte con fordo bianco.
Copia del DNI.

Copia de la némina de expedito dei egresado.

Comprobante de Pago.

© o~ o o oa w

SEE]

Copia del Decrelo Supremo o Resolucién Directoral que autorizd ia carrera,

Publicas

Privaco
1.00%

iGratuito

%0

30 Dias

Tramite
Documentario

Gerente
Regional

GERENTE
REGIDNAL

PRESIDENTE
REGIONAL

b) Titulos Pedagdgicos obtenidos en
Seminarios, Centros de Formacion de
las d: Religi o Escuelas de
Formacion Artistica.

Solicitud Gerente Regional de Educacién ylo Unidad de Gestion Educativa
Titdo Profesional en original, inscrito en el Registo da la Secretaria
General de ia Conferencia Episcopal Peruana ( para el caso de los
Tituos didos por los inarios Di o Centros de
Formacién de las Comunidades Religiosas).

Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o

el Director da la institucion.

4 Certificado de estudios originales y/o fc

por el Secretario General o el Director de la institucion.

Partida de Nacimianto original y/o Dedlaracion Jurada simple.

Dos {02) folografias a color tamafio pasaporte con bndo blan
Copia del DNI.

Acta de Titulacion para optar el Titule Pedagdgico.
Resolucion que otorga el Titulo Pedagogico.
Comprobante de Pago.

~

w

w ® ~N oo

6.0

30 Diss

Trami
Documentario

Gerenie
Regionai

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL

c) Titulo Profesional obtenido en

Seminario, Centros de Formaclon de las
Comunidades Religlosas, Escuela Superior
de Formacién Artistica o Escuelas Técnicas
Superiores de Ia Policia Nacional.

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de
Educacion o Unidad da Gestion Educativa Local.

Tikdo Profesional en original, inscrito en el Registro de la
Secretaria General de la Confarencia Episcopal Peruana
(para el caso de los Titulos expedidos por ks Seminarios
Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades
Religiosas ).

Acta de Titulacién para obtener el Titulo Profesional.

Copia autenticada del Titulo por el Secrelario General o el
Director de la Institucidn.

Certificado de Estudios originales y/o fotocopias autenticadas
porel S o Gt | o Director de la i i

Partida de Nacimiento original ylo Declaracion Jurada simple.
Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con forido blanco
Copia del DNI.

Resolucion que otorga al Titulo Profesional.

10 Comprobania de Pago.

~

- w

o

®» ~ o

©

6.0

Tramite
Documentario

Gerante
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL




d) Titulo Profesional otorgado por Institutos 1 Oficio del Director del Instituto dirigido af Director Regional da 100% %0 30 Dias Tramite Gerento GERENTE PRESIDENTE
Superiores Tecnologicos Piblicos y Privados. Educacion yho Unidad de Gestion Educativa Local, Documentario Regionai REGIONAL REGIONAL
2 Acta de evaluacion de la Practica Profesionel.
3 Constancia de practicas realizadas.
4 Titub Profesional en original, con folografia pegada sin selo,
debidamente firmado y sellada por el Director da la Institucion, sin fecha,
§ Acla de Examen para optar el Titulo Profesional.
6 Copia autenticada del Titulo,
7 Certificados de Estudios Superiores originaf completos.
§ Partida de Nacimiento yio Declaracion Jurada.
9 Dos (02) folografias a color tamafto pasaporta con fondo
blanco.
10 Copia del DNI.
14 Comprobante de Pago.
o) Titulo ylo Grado® Pedagégico expedido por 1 Solicitud, 1.00% %0 30 Dias Tramite Gerents GERENTE PRESIDENTE
las Universidades Publicas y Privadas. 2 Titwo Pedagdgico yio Grado académico en ofiginal. Documentario Regional REGIONAL REGIDNAL
3 Fotocopia del Tituk ylo Grado Pedagogico autenticada por el
* La inscripcion del Grado es opcional Secretario General de la Universidad.
4 Partida de Nacimiento yio Declaracion Jurada simple.
5 Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco
6 Copie del DNI.
7 Comprobante de Pago.
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
47 [DONACKON DE INMUEBLES A FAVOR DE LA 1 Soficitud del (0s) Interesado(s) comunicando la decision de donar un predio GRATUTTO 30 dias Tramite Gerenis GERENTE PRESIDENTE
GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION de su propiedad ( precisar drea, la ubicacion, el valor real y la Documentario Regionat REGIONAL REGIONAL
[BASE LEGAL forma de adquisicion ).
-D. 8. N* 154 - 2001-EF. - Reg General ds P A delosBienesde | 2 Plano de Ubicacion del Inmusble.
Propiedad Estatal 3 Copia Literal de dominio del inmueble {con antigiedad no mayor
a 30 dias ) emifida por el Registro de la Propiedad de Inmueble.
- Resolucion N° 026 - 2002 - SBN - Procedimianitos para la donacian de predios del dominio del Estadd 4 Certificado de Gravamenes del inmueble emitido por Registros Publicos.
de libre disponibilidad y para la aceptacion de fa donacion de propiedad predial a favor del Estado 5 Testimonio de Escritra da Constitucion (en el caso de tratarse de
una persona juridica ).
6 Copia certificada del valor del inmueble en Libros Contables
(en el caso de tratarse de una persona juridica).
7 Declaracion Jurada da le no ie e procesos judiciales respecto a predio
y de no estar incurso en los limites del Articulo 1629° del Cddigo Civil.
8 Copiedel D.N.. del donante o donantes.
(En caso de que el donante sea una persona juridica, deberan
adjurtar copia certificada del Acuerdo de Junta General de Accionistas
o documento similar donde se aprusbe la donacion a favor de!
Ministerio de Educacion).
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ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O
PRODUZCAN LAS DEPENDENCIAS DE LAS
INSTANCIAS DE GESTION EDUCATIVA
DESCENTRALIZADA DEL SECTOR EDUCACION

- Loy N°27806. - Lay de T iay Acceso ala Inf ion Publica

- Ley N° 27927, - Ley que modifica (a Ley N° 27806 de T

Acceso a la Informacion Piblica.

-D. S. N* 072-2003-PCM. - Aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso ala
Informacion Pablica.

(*) La informacion sera entregada en un plazo no mayor da 7 dias Ufiles.

(™) Los estudiantes y maestros estan exonerados del pago de derecho de tramite.

iay Acceso ala Inf ion Publich
- D. S. N* 043-2003-PCM. - Aprusba el Texto Unico Ordenado de {a Ley 27.806, Ley de Transparencialy

1 Solicitud dirigida al Servidor Publico designado por el Director
2 Comprobante de Pago por rep ion de la i i0

a) Fotocopia tamafio A4 { por unidad )
b) Fotocopia tamario A3 { por unidad )
¢) CD ( por unidad )

d) video { por minuto )

0,002778%
0.00833%
0.07500%
0.00833%

0.1000¢

7 Dias

Tramite
Documentario

Gerents
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL

RECURSO IMPUGNATIVO DE RECONSIDERACION

[BASE LEGAL

- Ley N° 27444 - Lay del Procedimiento Administrativo General (Art. 208¢).
- Sentancia del Tribunal Constitucional, de facha 24.10.06

- RER. N* 331-2007-GR-LL-PRE, de 13.03.07.

- Directiva General N° 001-2005-GRAJ/GGR-GRLL (aprobade con R.E.R. N° 245-2005-GR-LL-PRE def
23,02.05), no aplicable a Tasas por Derecho de Tramite para la presentacion de los recursos.
- Directiva General N° 003-2005-GRAJIGGR-GRLL (aprobada con R.ER. N° 432-2005-GR-LL-PRE dd
30.03.05).

|Noter £1 Sdencio Administraty deré de la materia impugnadi

1) Documento dirigido al Gerente Regionat de la GRELL

2) Acto al que se recure y la razén de su Impugnacion.

3) Firma del letrado.

4) Nombre y domicilio legal del recurrente para las notificaciones.

5) Relacion de documentos y anexos debidamente foliados. (Ley N° 27444: Art. 1139, 208°y 211°).

GRATUTO

30 Dias

Tramite
Documentaria

Garants
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL.

RECURSO IMPUGNATIVO DE APELACION

Base Lagal:

- Loy N* 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General (Art. 209°).
- Sentencia del Tribunal Constitucional, de fecha 24.10.06

- R.ER. N* 331-2007-GR-LL-PRE, de 13.03.07.

- Oirectiva General N° 001-2005-GRAJGGR-GRLL (aprobada con R.E.R. N® 245-2005-GR-LL-PRE def
23.02,05), no aplicabla a Tasas por Derecho de Tramite pera la prasentacion de los recursos.

- Oirectiva General N* 003-2005-GRAJ/GGR-GRLL (aprobada con R.E.R. N* 432-2005-GR-LL-PRE def
30.03.05).
[Nota: El Silencio Admini

4 de la materia i

1) Documento dirigido al Gerente Regional de la GRELL.
2) Acto al que sa recurre y la razon de su Impugnacion.
3) Firma det letrado.

4) Nombra y domicifio fegal def recurrente para las notificaciones.

5) Relacion de documentos y anexos debidaments foliados. (Ley N°® 27 444: Art. 113, 200°y 211%).

GRATUTO

30 Dies

Tramite
Documentario

Gerente
Regional

GERENTE
REGIONAL

PRESIDENTE
REGIONAL
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[DIRECCION TECNICO CULTURAL

AUSPICIO O AUTORIZACION OE EVENTOS

Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion

1.00% %0 30 Dias Tramite Gerente GERENTE PRESIDENTE
CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL Educativa Local. Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
DEPARTAMENTAL O LOCAL 2D que acreditan la delai
|BASE LEGAL 3 Plan de Trabajo del evento,
- Ley N° 28044 - Ley Genaral de Educacion. 4 Copia del Certificado que se entregara a los participantes.
- D.S. N* 006-2006-ED. - Aprueban Reglamento da Organizacion y Funciones del Ministaria. § Copia del RUC de la Institucion soficitanta.
6 Comprobants de Pago.

2 |AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE Soficitud dirigide al Gerente Regional de Educacion 1.00% %0 30 Dias Tremite Gerente GERENTE PRESIDENTE
[CAPACITACION Y/0 ACTUALIZACION D qua acreditan la naturaleza de la i Documentario Regional REGIONAL REGIONAL
CULTURAL DEPORTIVA Y RECREATIVA Proyacto del Evento
A NIVEL DEPARTAMENTAL 0 LOCAL Plan de Trabajo del evento.

BASE LEGAL Copia de Certificado que se entregara a los participantes.

- Ley N° 28044 - Ley General de Educacion,
- D.S. N° 006-2006-ED. - Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministeri

Copia del RUC de la Institucion solicitante,

Comprobante de Pago
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